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1.

PEITIINDAHAN REKOI}'REKOD AWAM KE PUSTAXA NEGERI SARAWAK

TUJUAN

1 .1 SuEt Pekslilins ini b€rtujuan unluk m€maklumkan semua Jabatan da.l

Aq€nsi h€Elaan Negqi lentang lepuusan KoEjaan su9ava $mua
€kodrolod awam yan! bemllai ad<ib dipindahkan k6 Pustaka N€geri

LATARBELAXANG

2.'r oi baw:h sarar6k slate Libratv Minan@, 1999, seksv€n l4(1xd)
menetapkan 'ir maitrrtn, ptoserw at keep public rcdds which arc
mde d|,an ti|F,tyliw (25) was ot!, and otlw docurenE paperc,

lnstuffints. and statuss, statutdv uders, rcqulatiorc or de@es-
dnected by state secretdy lo be naktehed Na-setued an l Aepl k
,hd star€ tlaoos,lo.v @ ac{,junt ol lhei histdual @lue or public

Keraiaan tslah m6n€tapk€n $paF s€mua Jabalsn d€n Agen€l

Keraiaan m€njalaikan pros€s penilalan rekod basi m€nqenalpastl
rcko;{Ekod aviam b€milaiarklb alau lldak didslam simpanan m€r€k€.

2.2
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3. PROSES PEMINDAHAN REXOD.REKOD AWAI

3.1 Semua rckod aEm yang b€tnilai aftib hsndaklah dipindah ke Puslaka

3.1 1 Kalegon
dipindahkan ke

a. Rekod yang tidak iktif dan bemilai arkib yeng lebih dan

3.1.2 Rekod yans ElsillhE! (elalu dirujuk) dan 'on .kdt (mdih
dirujuk) tidak dibenar unluk dipindahkan ke Pustaka Negen

3.3

S€mua Jabatan dan Agensi Ko€jaan N6geri h|ru3 mengglnakan Boms
01 S€naEi P€mindlh.n Rokod (Sila ruiuk L.mpiEn A) vang telah

dikeluaftan ol6h Pustaka Neg€ri Salatak basitujuan pgnindahan rckod'

Prcs€s D€mindahan €kod da Jabatan ke Pustaka Nege Sawak p€rlu

monoikJt Jaduat Pemindahan R€tod yang lelah ditstaPkan

Puslaka Neged Sara€k .d6l€h s€peft bedkul:

tdal .klif leiapi bemilai afiib kurang dan

25

25

3.2

34 S€9a1. Pros€s Penyusunan
dokumenhsi dan hal k6ebmaran
aksn dFndahl"an hendaklah leralur dan dikawa

PERLANTIKAN "FOCAL PERSON" DI SENAP JABATA{

4.1 Seliso Jabatan dan Agensi Keraiaan harugl€h melgntik *kurang_kurangnya
srano rst oeaon;untuk m€ngurus 6kod jabatan serta sobagar p€gawai

sEnta-dianta€ Puslak. Nes€i Sataw€l dan jabatan

KOS PEIIINDAHATI REKOD-REKOD AWAfl KE PUSTAKA I{EGERI SARAWAK

5 1 Seoala kos vanq terlrbsl semasa Pros€s pehrnd€han den pen$ €sapan

eioc+eroa awim vans bernirar arkb danpada Jabalan 
'tau 

Ag€nsl

Keraiaan adalah .t"" tenggungan J.batan 
'tau 

Agen'i K€r'iaan

5.2 Penqwas€pan rekod hendsklah drlakuksn lod€bih dahLrlu seb€lum

d'br;d.hk;n ke PGtaka Neq6d SaMk bagi msmasikan Ekod-rekod

b;bas dariDada anastpErcsak s6psrtis66ngga dan hama



6. PENoGUNMN KOTAK YANG SERAGAI

0.1 Sehua jabatan dan agensi Xstajaan Nogen Sarawak adahh disatantan
unluk menggunakan kotak srkib yang se€sam unluk pr@4 p€mindahan

€rod-€kod bemilaiarkib ke Pusiaka Nas6i Sarawak. Sp€sifikasikolak aftib
ters€bul adalah s€Perli b€nkn:

6.1.1. Saiz kotak ad(ib yang s€€gam berukuran 400x170r40 mm dan
b€ftetebtlan lebih kurang 0-4mm

6.1.2 Kolak a lb dip€tbual dadpada k€nas ke€s vang lidak b€rminvsk,
b€Nema perangr'co{al, yans kukuh dari s€gi slruktul tidal mudah
rc6ak dan bebas dariancaman kimia

6.1.3. Kotak aftib m*li i€mpunvai ruang caPaian vang men@kupi unluk
hehudahlan rekod dikeluartan

6.2 S a ruiuk L.molnn B dan L.mpiran C unluk gamb.Eiah sb€nar kobk
a*ib y;ns serisam *da pros€s keqa psnilaian &n pemndsh€n €kod ke

Puslaka Nesed Sarawak

7. RUJUXAN KEPADA REKOD.REKOO DI REPOSITORI REKOD NEGERI

7.1. Ruiukan kepade rekod-rekod b€milai aftib yang b€ru6i4 kunng dad 25

tdiun hanw boleh dilakukan oleh iabalsn p€ngwuiud €kod beftenaan

7.2 Hany€ peoawai yang dilanlil dan mempunvar surat kebenaEn d6 iabalan
oeneuiud bol€h meruiuk rekod bemilar aAib vang kurang dan zi Enun

i6d di;impan di RepG on Rekod Negsn P6lake Nes€ri Sawak



E.

L

UAKLUUAT LANJUT

S.gala makluma! lanjd. Bila hubungi:

K.tue P.g ilEk!€kuff
Pulteb .sEn s.|rwtl
R.positod Rekod Negen
Jalan Cahya Ind€h
Otf Jalan Sultan Tengah
93050 Kuching

T.l

Email

oa244UA8
082440444
libmian@s.rawakn€l.gd.mY
wsw,pustal€-i5Elvak.com

TARIKH KUATKUASA

sutat P€kdliling ini be*uau(asa dan tankh ia diksluatun

'BERSAru BERIISA'IA BERBAKN"
"AN HO,/()W TO SERW"

TYB OATUK AflAR HAJI i'OHAUAD IORSHIOI BN AAOUL GHAND
S€t.Gaha KeEiaan tlesen

SaEwak
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I-AMPIBAN B

Ddi pz'nag.r a8 kor.L Dd pdddsu tiri hdaL

Ddi ,6darS6 hanr|aa haa*



I-AMPIRAN C

CARTA,IIIRAN
PEI{IIAIAN DTN IELTTPUSAN NEEOD
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M.lsdrrpasti dan p..n i.n r€Lod dil,h*rt
ol.h js1,r6/ :gcGi elepn relod naepri

hPoL 5 uiu

MmFdll! Soti Pdildri!. R.Lod
(spR)

IGnghm@ Soti Pmjnd.ln R.kod (sPR)

k. PuuL. N€gdi SdN"t

P.nilii.n R.Lod oLh Lodid bc6nr rh
?Nd*. Ncsdi sans! &n j.bd./ lsci

FMjud r.kod

M.ogenilFsti &kod r&od bemiLi dkrb d.n
d&k bmil, (od{'g !1lugh)

C.d,iar pchGflh,f, Ekod
k patl^ Sbk tutu&.'d Atbi*
R'k/idcMik (sRARc)



1. Poqadh Unlt P.bb.nqunr sunb.t Mad!. a Kua lil lHRDa)

SE'!AI'S'.}IA KERAIAAX XEGEfl STRAWAX

3. PengaFrl Unh P€latitnsn!! P€manltci N.goi1srMu)

a. P€n!@h Urfi Pafrdtrrn

2. P€nqeh U'it Pengu@ sumba i]|nuj:'

i. -1elge ur,1.P_q!"!)'!!|ll*r & Ko?oEt (UPAX)
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Lbok Bandd. i,r.l|s EandaEy" kal ng s.l.lan fiaKs)
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