BIRO REKREASI 2016-2018


AKTIVITI BIRO REKREASI KELAB SUKAN DAN REKREASI KAKITANGAN PUSTAKA NEGERI SARAWAK 2018

AJK: Biro Rekreasi 

Bajet: RM107,000.00

Jassalini Jamain

Norlailawaty Ismail

	BIL.
	PROGRAM
	TARIKH
	LOKASI
	KOS
	CATATAN
	TOTAL

	1
	Sambutan Hari Jadi Staff
	Suku Tahunan
	W.O.L Cafe Pustaka Negeri Sarawak, Kuching  

Pustaka Negeri Sararawak, Miri
	Jumlah staff: 169 (Kuching & Miri)

Staf Sibu: 34 orang (Sept 2018)
Hadiah (Akaun KSR)

RM50 seorang (baucar).

169 orang x RM50 = RM8,450
Staf Sibu:

34 orang x RM50 = RM1700 (Sept - Dis 2018)

Kek:

RM100 sebulan.

12 bulan x RM100 x 2 (Kuching & Miri) = RM2,400

Jamuan: RM20 seorang (Akaun Keraian Pejabat)
169 orang x RM20 x 12 bulan = RM40,560
34 orang x RM20 x 4 bulan = RM2,720
	Tambahan hadiah adalah RM20 seorang.

Bayaran baki hadiah akan dibayar selepas Perlembagaan diluluskan oleh ROS.

Sambutan diadakan 3 bulan sekali.

Jan – Mac

Apr – Jun

Jul – Sept

Okt - Dis


	55,830

	2
	Sambutan perayaan

Tahun Baru Cina

Gawai

Raya

Krismas
	26 Feb 2018

13 Jul 2018

19 Dis 2018
	Galeri TM, Pustaka Negeri Sarawak, Kuching
	Dekorasi untuk Kuching & Miri

RM3000 (GAYA) x 2 = RM6000
RM1000 (Tahun Baru Cina) x 2  = RM2000
Jurugambar & Photo booth: DIY photograhy

Emcee (GAYA): RM50 X 2 = RM100 
- Kuching & Miri
	Jamuan staf menggunakan perbelanjaan Sambutan Hari Jadi.

Perbelanjaan berikut akan ditanggung oleh KSR:

Dekorasi

Jurugambar & Photo booth

Emcee: Charlene

Kos perbelanjaan berikut akan ditanggung oleh PR:

Jamuan untuk tetamu jemputan

Tahun Baru Cina

Diadakan di SRR

Sambutan Gawai & Raya (GAYA) akan digabungkan

3:00 petang – 6:00 petang

Krismas

Diadakan bersama Sambutan Ulang Tahun ke-19

7:00 petang – 9:00 malam
	8,100

	3
	Pesta buah-buahan
	29 Jan 2018 (Kuching)
	Pustaka Negeri Sarawak Kuching & Miri
	Kuching:

Pembelian buah-buahan & makanan sampingan = RM1,300
Kos pengangkutan & pembersihan = RM200
Miri:

Pembelian buah-buahan & makanan sampingan = RM800
Kos pengangkutan & pembersihan = RM200
	Kuching: RM1500

Miri: RM1000
	2,500

	4
	Majlis Berbuka Puasa
	21 Mei 2018 
	Kuching
	Anggaran kehadiran: 250 orang

Jamuan:

250 orang x RM40 = RM10,000
Saguhati: RM200

Imam & Bilal

RM200 x 2 orang = RM400

Bayaran penceramah sempena Bulan Puasa: RM200
	Sebut harga hotel & cafe.

Mesyuarat bersama cafe.

Jemputan khas: smart partner.
	10,600.00

	5
	Sambutan Ulang Tahun Pustaka
	19 Dis 2018
	Pustaka Negeri Sarawak, Kuching
	Pengacara majlis: RM50
Kek Ulang Tahun: RM500
Dekorasi: RM3,000 
Jamuan: RM60  seorang (perbelanjaan Sambutan Hari Jadi)
RM60 x 129 orang = RM7,740
RM60 x 34 orang (Sibu) = RM2,040
	Kerjasama KSR & Sektor Pengurusan Korporat

Tema: Enchanted Garden

Perbelanjaan berikut akan ditanggung oleh KSR:

Pengacara majlis: Charlene

Kek Ulang Tahun

Jamuan

Sambutan Hari Jadi

Perbelanjaan berikut akan ditanggung Sektor Pengurusan Korporat (perbelanjaan pejabat):

Persembahan

Jurukamera & Photo booth Pustaka: DIY

Upah pembersihan

Jamuan: 

3 sebut harga

Menggunakan perbelanjaan Sambutan Hari Jadi bulan Okt –Dis.

Gift Exchange: RM10 seorang (bajet staf sendiri)

Tetamu: 

Ahli keluarga staf

Ahli Lembaga Pengurusan PUSTAKA (TBC) – Sonia & PR
	KSR: 3,550

Pejabat: 

9,780



	6
	Pertandingan Memancing 2018
	27 Okt 2018
	Tasik Pustaka Negeri Sarawak
	Sasaran peserta: 300 orang

Yuran: RM30 seorang

Anggaran hasil:

RM30 x 300 orang = RM9,000.00
Saguhati:

AJK RM50 seorang

RM50 x 15 orang = RM750
Juri RM50 seorang

RM50 x 2 orang = RM100
Pembersihan RM20 seorang

RM20 x 5 orang = RM100
Duit minyak motosikal marshal: RM5 sebuah 

RM5 x 6 buah motosikal = RM30
Hadiah: RM2,850 (tunai)

Johan RM1000

Naib johan RM700

Tempat ke-3 RM500

Tempat ke-4 RM100

Tempat ke-5 RM100

Saguhati tempat ke-6 hingga 20 RM30 seorang

15 orang x RM30 = RM450 

T-shirt AJK: RM30 seorang

RM30 x 15 orang = RM450
Promosi:  

RM450 x 1 buah banner = RM450
RM120 x 1 rollup banner = RM120
Jamuan VIP: RM10 seorang 

10 orang x RM20 = RM200
Lain-lain perbelanjaan: RM500
Kos sewa pengangkutan: RM250
Pengacara majlis: RM50
Cabutan bertuah (peralatan mengail): RM1000
Untung bersih: RM9,000 – RM6,850 = RM2,150
	Pertandingan memancing

Bekerjasama dengan TCE

2 joran seorang

7:00 pagi – 3:00 petang

2 kategori

Staf

Awam

Gerai jualan:

30 buah

Deposit jualan RM50 untuk setiap gerai

Terbatal sekiranya T&C tidak dipatuhi

Anugerah Gerai Terbersih

Serving

Pengurusan stall

Pengurusan diri

Mohon sumbangan daripada YB Abdul Rahman

AJK: 15 orang

10 orang marshal

5 AJK biasa

Banner: 2 banner

Roadside: Badaruddin

PUSTAKA (rollup)

Tidak dimasukkan tarikh & tempat 


	6,850

	7
	Hari Keluarga Pustaka 2018
	29 April – 1 Mei 2018


	Eastwood Valley Miri
	Sila rujuk Lampiran 1
	Eastwood Valley Miri

29.04.2018 penerbangan Kuching -  Miri

30.04.2018 Majlis Makan Malam 

01.05.2018 penerbangan Miri – Kuching 

Sukaneka dimasukkan ke dalam pakej hotel.
	228,756.80

	JUMLAH KESELURUHAN
	316, 186.80


LAMPIRAN 1

ANGGARAN PERBELANJAAN HARI KELUARGA PUSTAKA NEGERI SARAWAK 2018 

	BIL
	PERKARA
	ANGGARAN PERBELANJAAN
	CATATAN
	TINDAKAN
	TOTAL

	1
	Jamuan Makan  Malam sahaja

Ahli Lembaga Pengurusan: 8 orang

CEO, DCEO & KS: 7 orang

Staf Kuching + Miri: 169 orang 
	Elaun makan:

Kehadiran Bujang RM50

Kehadiran Keluarga RM100

Kuching: 

Bujang: 37 orang x RM50 = RM1850 
Bekeluarga: 88 orang x RM100 = RM8800
Miri:

Bujang: 14 orang x RM50 = RM700
Bekeluarga: 23 orang x RM100 = RM2300
Majlis Makan Malam Hari Keluarga 2018

RM668 x 30 meja* = RM20,040
Kos keseluruhan jamuan - Jamuan Hari Jadi

RM33,690 – RM10,140 = RM23,550
	Jamuan: 

Suami/isteri

Anak 

Ibu bapa (bujang)

Ibu bapa bagi yang bekeluarga tidak ditanggung oleh KSR

Breakfast sekali dengan tempahan bilik.

Jamuan makan tengahari dan makan malam tidak disediakan.

Jamuan Majlis Makan Malam akan menggunakan perbelanjaan Sambutan Hari Jadi April, Mei & Jun 2018.

RM20 seorang x 3 bulan = RM60 seorang.

RM60 x 169 orang = RM10,140
	Tempahan berikut akan dilakukan oleh KSR Miri: 

Penginapan

Jamuan

Persembahan

Dekorasi majlis makan malam

Photo booth & jurugambar

Sukaneka

Pengacara majlis 

Pembelian Kek Hari Jadi (Kuching & Miri)
Permohonan minit elaun makan akan diuruskan oleh Biro Rekreasi Kuching & wakil KSR Miri.
	23,550

	2
	Penginapan

*Seorang staf dan keluarga disediakan sebuah bilik sahaja.

Ahli Lembaga Pengurusan: 8 orang

CEO, DCEO & KS: 7 orang

Staf Kuching + Miri: 162 orang
	2 dewasa 2 kanak-kanak atau 4 dewasa

Deluxe Suite: RM417.40

Superior Room: RM265.90

Staff membayar RM50 sahaja untuk sebuah bilik.

Bujang berkongsi pembayaran.

15 bilik deluxe suite x RM417.40 = RM6261
162 superior room x RM265.90 = RM43,075.80
	Penginapan: 

Kategori:

Staf bujang

Staf suami isteri

Staf bekelurga

Bujang: ibu bapa sahaja atau berkongsi

Lain-lain permohonan dibayar sendiri


	Pengesahan kehadiran sebelum 15 Feb 2018.

Kuching: Biro  Rekreasi

Miri: Wakil KSR Miri  
	49,336.80

	3
	Pengangkutan 

Nota: Staff tidak boleh membuat tuntutan kilometeran dan sara diri.

Ahli Lembaga Pengurusan: 8 orang

CEO, DCEO & KS: 7 orang

Staf Kuching + Miri: 162 orang
	AirAsia: Tiket penerbangan RM230 seorang  (Kuching – Miri – Kuching)

Ahli Lembaga Pengurusan: RM2000 seorang (MAS)

RM2000 x 8 orang = RM16,000
Bujang: 37 orang

RM230 x 37 orang = RM8,510
Bekeluarga: 88 orang

(Anggaran: suami/isteri + 1 orang anak)

88 x 3 = 264 orang

RM230 x 264 orang = RM60,720
Memandu sendiri: RM230 sebuah kenderaan sahaja: pergi balik.
	Tiket penerbangan dibayar kepada:

Staf 

Suami/isteri staf

Anak staf

Ibu bapa (bujang) 

Bayaran berikut ditanggung sendiri:

Tempahan makanan di dalam penerbangan

Luggage

Tempat duduk

Bayaran kenderaan berikut ditanggung sendiri:

Rumah ke KIA

KIA ke rumah

Miri Airport ke Eastwood Valley Miri

Eastwood Valley Miri ke Miri Airport
	Borang penyertaan diedarkan kepada staf.

telah disediakan oleh Bendahari.

Pembayaaran untuk pembelian tiket penerbangan boleh dipilih:

Tuntutan

Pendahuluan 
	85,230

	4
	Saguhati pengacara majlis 
	RM500


	Seorang sahaja
	KSR Miri
	500

	5
	Hiburan dan alat siar raya
	RM3000
	Hiburan dan Siar Raya: Buskers
	KSR Miri
	3,000

	6
	Photo Booth & Jurugambar
	RM3000
	Menggunakan perkhidmatan Photo Booth & jurugambar semasa Majlis Makan Malam di Hotel Pullman, Miri.

Gambar dicetak & diedarkan kepada staf.
	KSR Miri
	3,000

	7
	Doorgift  

CEO, DCEO & KS: 7 orang

Staf Kuching + Miri: 162 orang
	169 orang x RM160  = RM27,040


	RM60: Sumbangan Jawatankuasa i-Steering 2016-2017 kepada semua staf.

RM100 seorang (KSR)


	Minit permohonan dikeluarkan oleh Biro Rekreasi, Kuching.
	27,040

	8
	Lucky draw

CEO, DCEO & KS: 7 orang

Staf Kuching + Miri: 162 orang


	10 hadiah utama: RM10,000.00

Hadiah umum: RM20,000.00

Anggaran pembelian hadiah: RM20,000 ÷ 169 orang = RM118 seorang
	Hadiah umum:

Kuching: RM15, 000

Miri: RM5000 

Hadiah utama: Baucar SenQ

RM1500

RM1500

RM1500

RM1200

RM1000

RM800

RM800

RM700

RM500

RM500
	Alya Afika Pairi akan menguruskan pembelian Baucar elektrik SenQ.

Minit permohonan pembelian hadiah umum akan diuruskan oleh Biro Rekreasi Kuching & wakil KSR Miri mengikut pembahagian yang telah ditetapkan.
	30,000

	9
	Anugerah 
	Man & Lady of the nite

RM100 x 2 = RM200

Family: RM200

Boy & Girl

RM50 x 2 = RM100
	Man Of The Night

Lady Of The Night

Sporting Family

Fancy Boy Of The Night

Fancy Girl Of The Night 
	KSR Miri
	500

	10
	Dekorasi 
	Tema: checkers, strips & polkadot
	
	KSR Miri
	5000

	11
	Sambutan Hari Jadi April 2018
	Kek: 

3 biji kek x RM100 = RM300
	Perbelanjaan pembelian kek menggunakan bajet untuk Hari Jadi April, Mei & Jun. 
	KSR Miri
	

	12
	Hadiah Sukaneka
	RM1000
	
	KSR Miri
	1,000

	13
	Rencam 
	RM600
	
	
	600

	TOTAL PERBELANJAAN HARI KELUARGA 2018 
	228,756.80


ATURCARA PROGRAM HARI KELUARGA PUSTAKA NEGERI SARAWAK 2018

	TARIKH
	MASA
	PERKARA

	29 April 2018
	7:00 pagi 
	Penerbangan dari Kuching ke Miri

*staf membuat tempahan penerbangan mengikut kesesuaian masa masing-masing

	
	2:00 petang
	Pendaftaran masuk staf Pustaka Negeri Sarawak ke Eastwood Valley Miri

	
	3:00 petang
	FREE & EASY ACTIVITIES

	30 April 2018
	7:30 pagi
	Sarapan pagi

	
	8:30 pagi
	Sukaneka 1

	
	
	Sukaneka 2

	
	
	Sukaneka 3

	
	
	Sukaneka 4

	
	12:00 tengahari
	Jamuan tengah hari 

	
	2:00 – 4:00 petang
	FREE & EASY  ACTIVITIES

	
	7:00 petang
	Majlis Makan Malam Hari Keluarga Pustaka Negeri Sarawak 2018

	01 Mei 2018
	6:00 pagi
	Sarapan pagi

	
	12:00 tengahari
	Pendaftaran keluar staf Pustaka Negeri Sarawak

	
	2:00 petang
	Penerbangan pulang: Miri - Kuching

*staf membuat tempahan penerbangan mengikut kesesuaian masa masing-masing


ATURCARA MAJLIS MAKAN MALAM HARI KELUARGA PUSTAKA NEGERI SARAWAK 2017

	TARIKH
	MASA
	PERKARA

	30 April 2017
	6:00 petang
	Sesi Bergambar di Photo Booth

	
	7:15 petang
	Pendaftaran staf dan keluarga

	
	7:45 petang 
	Ketibaan tetamu VIP:
Ahli Lembaga Pengurusan

Ketua Pegawai Eksekutif, Pustaka Negeri Sarawak 

Timbalan Ketua Pegawai Eksekutif, Pustaka Negeri Sarawak

	
	
	Persembahan Meraikan Ketibaan Tetamu

	
	8:00 malam
	Ucapan aluan oleh Pengerusi KSR 2016/2018

	
	8:10 malam
	Makan Malam bermula

	
	
	Persembahan band

	
	
	Permainan kanak-kanak 1

	
	
	Cabutan bertuah pertama

	
	
	Permainan kanak-kanak 2

	
	
	Cabutan bertuah kedua

	
	
	Permainan kanak-kanak 3

	
	
	Cabutan bertuah ketiga

	
	
	Sambutan Hari Jadi Bulan April – Jun 2018

	
	
	Anugerah “Man of the Night”

Anugerah “Lady of the Night”

Anugerah “Sporting Family”

Anugerah “Fancy Kid” (Lelaki) dan Anugerah “Fancy Kid” (Perempuan)

	
	
	Cabutan bertuah Utama

	
	10:00 malam
	Bersurai

*Tuntutan door gift di Kaunter Pendaftaran selepas majlis selesai




