
No. Dokumen: FRM-FM-07
Semakan: 3

Tarikh Kuatkuasa: 5 Ogos 2024

Nama Pemeriksa :
Jawatan :

Bulan Pemeriksaan :
Tatacara Kerja :

2. Buat tindakan seterusnya sama ada dibaiki atau ditukar
3.  Ambil gambar kerosakan jika perlu.

1)

Tarikh Pemeriksaan :

Memuaskan Tidak 
Memuaskan

Tidak 
Berkenaan

1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

2)

Tarikh Pemeriksaan :

Memuaskan Tidak 
Memuaskan

Tidak 
Berkenaan

1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

3)

Tarikh Pemeriksaan :

Memuaskan Tidak 
Memuaskan

Tidak 
Berkenaan

1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

4)

Tarikh Pemeriksaan :

Memuaskan Tidak 
Memuaskan

Tidak 
Berkenaan

1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

BORANG PEMERIKSAAN PERABOT DAN KELENGKAPAN PEJABAT

1. Periksa semua kawasan bangunan di dalam & di luar (termasuk Childcare Centre dan WOL jika ada)

Lokasi Pemeriksaan: Galeri, Green Room, Pejabat Bahagian Pengurusan Fasiliti, Bagasi, Lobi / Foyer, Bilik Spine & Verso, Galeri 
Multimedia (MMG),  Auditorium, Bilik Seminar 1 & 2, Tandas Awam dan Tandas OKU 

Bil. Kawasan/Tempat/ Zon
Keadaan/ Penemuan

Catatan Tindakan

Lain-lain (Sila nyatakan)…..........................................................

Lain-lain (Sila nyatakan)…..........................................................

Lokasi Pemeriksaan: Galeri Multimedia (MMG),  Infotek Kanak-kanak, Pejabat HR, Sudut Lincoln/ Makerspace dan Sudut Lincoln/ 
Makerspace

Bil. Kawasan/Tempat/ Zon
Keadaan/ Penemuan

Catatan Tindakan

Lokasi Pemeriksaan: Surau Lelaki, Surau Wanita, Bilik Menunggu, Bilik Pengerusi, Bilik Mesyuarat Lembaga Pengurusan, Pantri & 
Tandas Pengerusi dan Stor HRD

Bil. Kawasan/Tempat/ Zon
Keadaan/ Penemuan

Catatan Tindakan

Lain-lain (Sila nyatakan)…..........................................................

Lokasi Pemeriksaan: Bilik CEO, Bilik DCEO (Operation /  Services), Bilik Registri, Bilik Unit Kewangan, Bilik KS CM, Bilik KS DS, Bilik 
Pengurus Institut Pustaka (PIM), Ruang Kerja Staf, Bilik PABX, Bilik Stor ICT/ TS, Bilik Server (MMC) dan Pantri Staf

Bil. Kawasan/Tempat/ Zon
Keadaan/ Penemuan

Catatan Tindakan

Lain-lain (Sila nyatakan)…..........................................................



No. Dokumen: FRM-FM-07
Semakan: 3

Tarikh Kuatkuasa: 5 Ogos 2024

Tarikh Pemeriksaan :

Bil. Kawasan/Tempat/ Zon
Keadaan/ Penemuan

Catatan Tindakan5)

Tarikh Pemeriksaan :

Memuaskan Tidak 
Memuaskan

Tidak 
Berkenaan

1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

6)

Tarikh Pemeriksaan :

Memuaskan Tidak 
Memuaskan

Tidak 
Berkenaan

1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

7)
Tarikh Pemeriksaan :

Memuaskan Tidak 
Memuaskan

Tidak 
Berkenaan

1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

8)
Tarikh Pemeriksaan :

Memuaskan Tidak 
Memuaskan

Tidak 
Berkenaan

1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

Nama & Jawatan:

Tandatangan & Tarikh :

Lokasi Pemeriksaan: Tandas staf, Closed Stack (bawah), Loading Bay, Bilik Rehat Pengawal Keselamatan, Bilik Mandi / Tandas 
Pengawal Keselamatan, Bilik Gym dan Bilik Kawalan Keselamatan

Bil. Kawasan/Tempat/ Zon
Keadaan/ Penemuan

Catatan Tindakan

Lain-lain (Sila nyatakan)…..........................................................

Lokasi Pemeriksaan: Koleksi Khas (sarawakiana), Bilik Researcher, Bilik Bastin / Pendigitan, Closed Stack (atas), Bilik Latihan ICT, 
Diskusi 1/ 2, Bilik Operasi-Projek Pembangunan Arkib 3, Bilik Konferen 1/ 2, Bilik Mesyuarat Utama, Bilik Fotokopi, Pejabat Sektor 
Perkhidmatan Perpustakaan, Bilik Terbitan Bersiri (Bilik Surat khabar) dan Pusat Sumber Maklumat - Ruang Rujukan (Reference Area)

Bil. Kawasan/Tempat/ Zon
Keadaan/ Penemuan

Catatan Tindakan

Lain-lain (Sila nyatakan)…..........................................................

Lokasi Pemeriksaan: Laluan Kecemasan, Semua Kawasan Koridor, Tangga Tasik dan Windows on The Lake (WOL)

Bil. Kawasan/Tempat/ Zon
Keadaan/ Penemuan

Catatan Tindakan

Lain-lain (Sila nyatakan)…..........................................................

Nama & Jawatan
Penolong Jurutera yang memeriksa:

Tandatangan & Tarikh :

Pengesahan Penyelia Bertugas

Lain-lain (Sila nyatakan)…..........................................................

Lokasi Pemeriksaan: Child Care

Bil. Kawasan/Tempat/ Zon
Keadaan/ Penemuan

Catatan Tindakan


