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BAHAGIAN PENGURUSAN FASILITI
BORANG PEMERIKSAAN PERABOT DAN KELENGKAPAN PEJABAT

Nama Pemeriksa :
Jawatan :

| Bulan Pemeriksaan :

Tatacara Kerja : 1. Periksa semua kawasan bangunan di dalam dan di luar (termasuk termasuk Utility Store dan
Tangki Bomba).
2. Buat tindakan seterusnya sama ada dibaiki atau ditukar
3. Ambil gambar kerosakan jika perlu (lampirkan)

LoKasl Pemeriksaan: ZUN A Aras sawan
(a)Pejabat Utama, (b)Pejabat Ketua Sektor, (c)Pejabat Ketua Bahagian, (d)Stesen Sesawang, (e)Registri, (f)Bilik

1 Mesyuarat, (g)Bilik Percetakkan ,(h)Pantri, (i) Tandas Staf Lelaki, (jTandas Staf Wanita, (k)Pintu Kecemasan(sebelah
hilik meacwiiarat)
Tarikh Pemeriksaan :
Keadaan/ Penemuan
Bil. [Kategori Pemeriksaan Memuaska FIHen Tidak Catatan Tindakan
Memuaska
n Berkenaan
1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8) Lo .
Lain-lain (Sila nyatakan). ..o
Lokasi Pemeriksaan: ZON B Aras Bawah
2) (a)Lobi, (b)Ruang Resepsi, (c)Galeri, (d)Surau Lelaki, (e)Surau Wanita, (f)Bilik Juruteknik, (g)Bilik Kawalan, (h)Bilik
Rujukan, (i)Bilik Diskusi, (j)Pintu Kecemasan (Kawasan Galeri)
Tarikh Pemeriksaan :
Keadaan/ Penemuan
Bil. [Kategori Pemeriksaan Tidak Tidak Catatan Tindakan
Memuaskan
Memuaskan Berkenaan
1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

Lain-lain (Sila nyatakan). ...

No. Dokument: FRM-FM-SRR-02

Semakan: 0

Tarikh Kuatkuasa: 1 Ogos 2024



BAHAGIAN PENGURUSAN FASILITI

BORANG PEMERIKSAAN PERABOT DAN KELENGKAPAN PEJABAT

Lokasi Pemeriksaan: ZON C Aras Bawah

3) (a)Bilik Server, (b)Bilik Fumigasi, (c)Pantri Staf 2, (c)Lif, (d)Bilik SSB, (e)Tandas Awam Lelaki, (f)/Tandas Awam
Wanita, (g)Lobi Aras Bawah & Tangga
Tarikh Pemeriksaan :
Keadaan/ Penemuan
Bil. |Kategori Pemeriksaan| Memuaska Tidak Tidak Catatan Tindakan
n Memuaska [ Berkenaan
1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8) Lo .
Lain-lain (Sila nyatakan). ..o
Lokasi Pemeriksaan: ZON D Aras Bawah
2) (@)Ruang Legar Zon D, (b)Bilik Transit Kotak, (c)Stor Utama, (d)Repositori 8, (e)Reposiroti 9, (f)Repositori 10,
(g)Repositori 11, (h)Makmal Permuliharaan, (i)Bilik Sejarah Lisan, (j)Bilik Teknikal Sejarah Lisan, (k)Bilik Pembuatan
Kotak, (I)Bilik Pemprosesan Koleksi Surat Khabar.
Tarikh Pemeriksaan :
Keadaan/ Penemuan
Bil. |Kategori Pemeriksaan| Tidak Tidak Catatan Tindakan
Memuaskan
Memuaskan | Berkenaan
1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

Lain-lain (Sila nyatakan)

No. Dokument: FRM-FM-SRR-02
Semakan: 0
Tarikh Kuatkuasa: 1 Ogos 2024



BAHAGIAN PENGURUSAN FASILITI

BORANG PEMERIKSAAN PERABOT DAN KELENGKAPAN PEJABAT

Lokasi Pemeriksaan: ZON A Aras 1

5) (a)Repositori 1, (b)Pintu Kecemasan (Repositori 1), (c)Repositori 2, (d)Repositori 3, (e)Pintu Kecemasan (Repositori
3), (f) Korridor Zon A
Tarikh Pemeriksaan :
Keadaan/ Penemuan
Bil. |Kategori Pemeriksaan| Memuaska Tidak Tidak Catatan Tindakan
n Memuaska [ Berkenaan
1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8) N .
Lain-lain (Sila nyatakan)..........ccoiiiiiiiiiiiiic s
Lokasi Pemeriksaan: ZON B Aras 1
6) (a)Bilik AHU , (b)Lif , (c)Bilik SSB , (d)Bilik Rehat Pengawal Keselamatan, (e)Repositori 4 , (f)/Tandas Awam Lelaki,
(g)Tandas Awam Wanita, (h)Lobi Aras 1 dan Tangga
Tarikh Pemeriksaan :
Keadaan/ Penemuan
Bil. [Kategori Pemeriksaan| Tidak Tidak Catatan Tindakan
Memuaskan
Memuaskan Berkenaan
1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

Lain-lain (Sila nyatakan)

No. Dokument: FRM-FM-SRR-02
Semakan: 0
Tarikh Kuatkuasa: 1 Ogos 2024
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BAHAGIAN PENGURUSAN FASILITI

BORANG PEMERIKSAAN PERABOT DAN KELENGKAPAN PEJABAT

LOKaslI remeriksaan: LZUN C Aras 1

(a)Repositori 1, (b)Pintu Kecemasan (Repositori 1), (c)Repositori 2, (d)Repositori 3 (e)Korridor Zon A, (f)Pintu

Kecemasan
(Renncgitari
Tarikh Pemeriksaan :
Keadaan/ Penemuan
Bil. [Kategori Pemeriksaan Memuaska Tidak Tidak Catatan Tindakan
Memuaska
n " Berkenaan
1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8) S .
Lain-lain (Sila nyatakan). ...
Lokasi Pemeriksaan: Zon A Aras 2
8) (a)Bilik Pemprosesan, (b)Pintu Kecemasan (Bilik Pemprosesan), (c)Bilik Kursus, (d)Bilik ICT, (e)Ruang kosong ,
(HLobi Zon A
Tarikh Pemeriksaan :
Keadaan/ Penemuan
Bil. [Kategori Pemeriksaan Tidak Tidak Catatan Tindakan
Memuaskan
Memuaskan Berkenaan
1) Barang Elektrik
2) Meja
3) Kerusi / sofa
4) Almari
5) Rak Buku
6) Langsir / Blind
7) Tong Sampah
8)

Lain-lain (Sila nyatakan)

No. Dokument: FRM-FM-SRR-02
Semakan: 0
Tarikh Kuatkuasa: 1 Ogos 2024



BAHAGIAN PENGURUSAN FASILITI

BORANG PEMERIKSAAN PERABOT DAN KELENGKAPAN PEJABAT

Lokasi Pemeriksaan: Zon B Aras 2

9) (a)Lif , (b)Bilik Server 2, (c)Bilik SSB (d)Tandas Awam Lelaki, (e)Tandas Awam Wanita ,(f)Lobi Aras 2, (g)Bilik
Repografi, (h)Bilik Gelap 1, (i)Bilik Gelap 2, (j)Ruang ke Bilik Repografi
Tarikh Pemeriksaan :

Keadaan/ Penemuan
Bil. [Kategori Pemeriksaan Tidak Tidak Catatan Tindakan
Memuaskan
Memuaskan | Berkenaan

1) Barang Elektrik

2) Meja

3) Kerusi / sofa

4) Almari

5) Rak Buku

6) Langsir / Blind

7) Tong Sampah

8) Lo .

Lain-lain (Sila nyatakan). ..o

10) Lokasi Pemeriksaan: Aras 3
(a)Koridoor Aras 3, (b)Closed Stack, (c)Lif Motor Room (d) Kawasan tangga
Tarikh Pemeriksaan :

Keadaan/ Penemuan
Bil. [Kategori Pemeriksaan| Tidak Tidak Catatan Tindakan
Memuaskan
Memuaskan Berkenaan

1) Barang Elektrik

2) Meja

3) Kerusi / sofa

4) Almari

5) Rak Buku

6) Langsir / Blind

7) Tong Sampah

8)

Lain-lain (Sila nyatakan)

No. Dokument: FRM-FM-SRR-02
Semakan: 0
Tarikh Kuatkuasa: 1 Ogos 2024



BAHAGIAN PENGURUSAN FASILITI

BORANG PEMERIKSAAN PERABOT DAN KELENGKAPAN PEJABAT

Lokasi Pemeriksaan: Aras 2
(a)Utility Centre, (b)Bilik MSSB, (c)Bilik Pump, (d)Koridor Luar Zon A Aras Bawah, (e)Korridor Luar Zon B Aras
11) Bawah, (f)Korridor Luar Zon B Aras Bawah, (g)Koridor Luar Zon C Aras Bawah, (h)Koridor Luar Zon D Aras Bawah,
()Kawasan Halaman Hadapan, (j)Kawasan Halaman Sisi Kanan, (k)Kawasan Halaman Sisi Kiri, (I)Kawasan

Halaman Belakang
Tarikh Pemeriksaan :

Keadaan/ Penemuan

Bil. |Kategori Pemeriksaan|

Memuaskan

Tidak
Memuaskan

Tidak
Berkenaan

Catatan

Tindakan

1) Barang Elektrik

2) Meja

3) Kerusi / sofa

4) Almari

5) Rak Buku

6) Langsir / Blind

7) Tong Sampah

8)

Lain-lain (Sila nyatakan)

Nama & Jawatan
Penolong Jurutera yang
memeriksa:

Tandatangan & Tarikh :

Nama & Jawatan:

Tandatangan & Tarikh :

Pengesahan Penyelia Bertugas

No. Dokument: FRM-FM-SRR-02
Semakan: 0
Tarikh Kuatkuasa: 1 Ogos 2024



